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1 Acceso a HermesWEB

Antes de acceder a HermesWEB, y para el correcto funcionamiento del mismo, debe
afadir la web de HermesWEB a los sitios de confianza de su navegador. Para ello, en
el mend Herramientas de Internet Explorer, seleccione Opciones de Internet... y vaya a
la pestafia Seguridad. Seleccione el icono Sitios de confianza y pulse Sitios....

2]

General Seguridad I Contenida | Coneviones | Programas | Avanzadas |

Seleccione una zona “Weh para especificar su configuracion de seguridad.

® &= @

Internet Intranet local Sitios
restringidos

Sitios de confianza
Esta zona contiene sitios WwWeb gue e I
zabe no van a perjudicar asuPC o a =

su infomacian.

i~ Nivel de seguridad ds la 2ona

Personalizada
Configuracidn personalizada.
- Haga clic en Mivel personalizado para cambiar
la configuracidn
- Haga clic en Mivel predeterminado para utilizar la
configuracidn recomendada

Personalizar nivel... I Mivel prgdeterminadol

fceptar | Cancelar | plicen |

En el nuevo didlogo mostrado, teclee la URL de HermesWEB y pulse Agregar.
Si dicha URL no es segura (no comienza con https) debera antes desmarcar la opcion
Necesita comprobacioén serv. (https:) para todos los sitios de esta zona.

Sitios de confianza 21 x|
Puede agregar o quitar sitios \Web de esta zona. Todos los sitios
‘web de esta zona utlizaran la configuracién de seguridad de la
z0na.
Agregar este stio \Web a la zana:
I Agregar |
Sitiog Web:
ﬂ Huitar, |
=
™ Mecesita comprobacidn serv. [hitps:] para todos los sitios de esta zona,
Aceptar I Cancelar

Una vez configurado adecuadamente su navegador, al acceder a HermesWEB,
se le mostrara la pagina principal de la aplicacion. Si aun no se ha descargado e
instalado la version correcta de los componentes necesarios para el funcionamiento de
la aplicacion, la pagina principal se encargara de ello.

Una vez comprobada la version de los componentes y, en caso de que sea
necesario, una vez que se han descargado e instalado correctamente, si es la primera
vez que usa HermesWEB se le solicitara un directorio base a partir del cual
HermesWEB almacenara informacion necesaria para su correcto funcionamiento:
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Debe seleccionar el directorio base a partir del cual
HermestWeb almacenard informacién necesaria para
el funcionamiento de la aplicacian

Seleccione el directorio base de la aplicacion
=g Al
=4 Disco de 314 (A:)
[+-== Disco local {C:)

=) Dakos (D)

@ Disco compacto (E: )

% ‘webEaswCert en "Zaz-prod-fs01" {F:)
% garcesc en "Zaz-prod-fs01iUsers" (i5:)
% software en "Zaz-prod-fs01" {H:}

% garcesc en "Zaz-des-ux01” (1:)

-2 A en "Zaz-046" (3:)

% provectos en "Zaz-velad” (K:)

-2 unidadM en "Zaz-prod-Fs01" (M:)

=2 navrecr an "Blanck (B =l

Acepkar I Cancelar |

Una vez finalizados la descarga e instalacion y la seleccion del directorio base
(si es que han sido necesarios), la pagina presenta el siguiente aspecto:

) Hermes Web - Microselt Internet Exploren =l#] x|
fochivo  Edeién Ve Faveelor  Hemamiertss  fyuds [ = |
nts - = - @ (D) | PDisounds (aFaenios @uaineds 3| - B E- H0 -

Diseccion [ ] haps /10 255 355 11 2 Hmrms W E R/ ] @u | |Vincdos =

HERMESWEB

#1 B I Irnerm

En la pagina principal dispone de tres enlaces. El primero de ellos, Firma/Envio
de documentos, le llevard a una pagina desde la que podra importar, firmar y enviar
los distintos tipos de documentos permitidos. ElI enlace Documentos enviados le
mostrard una nueva pagina en la que podré consultar toda la informacién relativa a los
documentos ya enviados. Finalmente, el enlace Instalacion de los certificados de
autoridad se desplegara una vez pulsado en una serie de opciones que le permitiran
instalar en su navegador los certificados de las distintas autoridades de certificacion
necesarios para el correcto funcionamiento de la aplicacion: Certificado de la Clave
Principal del Servicio de Certificacién del Colegio de Registradores (opcion CA Raiz),
Certificado de la Clave Secundaria para certificados externos del Servicio de
Certificacion del Colegio de Registradores (opcion CA secundaria externos),
Certificado de la Clave Secundaria para certificados internos del Servicio de
Certificacion del Colegio de Registradores (opcién CA secundaria internos) y FNMT
Clase 2 CA (certificado de la autoridad de certificacion raiz que emitié el certificado de
la pasarela de pago, opcién CA Raiz pasarela).
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Suchs Ddcn Ve Favorios  Mensmeards:  Aguds

detnse v wp v 2 5] 43 DiBonmeds [afFavotor @ Nutmeds (3 - 3B - = (] #

Disnceidin ] bige /7100 256,265 1 2HmreesWES | @ |Vincuos *

HERMESWEB

i
TEEY

&l 5 @ iriswet

Antes de continuar, debe comprobar si todos estos certificados estan
instalados en su navegador, y en caso negativo instalar los que le falten, usando la
opcién correspondiente.

2 Firma/Envio de documentos

La pagina de firma/envio de documentos le permite importar un documento (libro,
depdsito o genérico), firmar dicho documento con cuantos firmantes desee y
finalmente enviarlo al registro adecuado.

T} Documentos en rimite - Miciosoll Inbemet Esploer =l=x
dockivn Edcién Ver Favorior  Hemamientas  Apuda E

etk = = - @ [0 G} DRuequeds [ifFawveie: GMieeds 3| N S E - =0
Dissceitin 5] hiips:10.25%, 255 11 2HermesaE 8 fenady b =] || Vineuks =

N N HERMESWEB

Deseripeidn| Tipo

Sl BE

Firmante Firma comprabada por el registre de Fecha de la firma

Fitheros
Mombre

] Lima B

En la parte superior de la pagina dispone del enlace Documentos enviados
para acceder a dicha pagina y del enlace Instalacién de los certificados de autoridad
para instalar los distintos certificados de CA necesarios para el correcto
funcionamiento de la aplicacion. Este enlace es similar al de la pagina principal de la
aplicacion, explicado en el apartado 1.

La péagina dispone de tres tablas: la tabla ‘DOCUMENTOS’, en la que se
muestran los documentos En tramite (pendientes de ser enviados), la tabla ‘Firmas’,
en la que se muestran los datos relativos a las firmas afiadidas al documento
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seleccionado en la tabla ‘DOCUMENTOS’, y la tabla ‘Ficheros’, en la que se muestran
los ficheros que componen el documento seleccionado.

En los siguientes subapartados se explica en detalle cada una de las
operaciones permitidas por la pagina de firma/envio.

2.1 Afnadir un documento

Para afiadir un documento a la tabla DOCUMENTOS, lo primero que debe
hacer es seleccionar en la lista desplegable de la parte superior izquierda de la pagina
el tipo de documento que va a afiadir: Libro contable, Depésito anual de cuentas o
genérico. Una vez seleccionado el tipo de documento, pulse el boton Afadir

documento.

Si el tipo de documento que seleccioné era un libro o un depdsito, aparecera
un dialogo en el que debera seleccionar el directorio que contiene el libro o el depdsito.
Una vez seleccionado, pulse Aceptar. Si el directorio que seleccion6 no corresponde a
un libro correcto (o a un depésito, en caso de estar afiadiendo un depdsito), se le
informara de ello. Asimismo, si ya existe algin documento con ese nombre en tramite
o0 enviado, se le avisara de ello y no se le permitira afiadirlo.

21

Seleccione el libro a afiadir

E---::{j Escritorio -
-4 Mis documentos

=3

S Disco de 3% (A

Disco local (Ci)

Diatos (D)

Disco compacto (B

WebEasyCert en "Zaz-prad-fs01" (F:)

+ garcest en "Zaz-prod-fs01iUsers” ()

g software en "Zaz-prod-F=01" {H:)

% garcest en "Zaz-des-ux01" (1:)

52 A en "2az-046" (1)
(= tas on "Pazoelad (0 [~

Si selecciond ‘Genérico’, aparecerd un didlogo para seleccionar el fichero
correspondiente al documento genérico que desea afiadir. De nuevo, si ya existe algun
documento con ese nombre en tramite o enviado, se le avisara de ello y no se le
permitira afadirlo.

o 21|
Buscar T e
en:
|1 Archivos de instalacin de Windaws Update |_1Dacuments and Settings
|_1 rchivos de programa [ EasyCert
L CAConfig CIFOUMD. 000
|1 certswehE asyCert [CIFoUMD.oat
| Canfig.Msi C1FounD.00z
| Copia de paraBorrar [ Inetpub
KT — ]
Hombre de I Abir I
archivi: —
Tipo de ITodos las archivos (%) j Cancelar |
archivos:
A

Una vez afiadido el documento, éste es afadido a la tabla ‘DOCUMENTOS’,
junto con la informacion asociada al mismo. Para cada documento, se muestra su
nombre, su descripcion (si la hay), el tipo (DP si es depdsito, LC si es libro y GN si es
genérico), el niumero de firmas afiadidas al mismo (0 inicialmente) y la empresa y el
registro al que pertenece.
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Dbhgmts [ilfeotn Fibanese 3| 2 3 - o
M B e ata i =] @b || Vinai ™

HERMESWEB

Firmante  Firms comprabada per of registre de Facha de La firsma

Famben

Wil I I

2.2 Firmar un documento

Para afadir una firma a un documento de la tabla ‘DOCUMENTOS’, debe
seleccionar dicho documento en la tabla y pulsar Firmar. Se abrira una nueva ventana
para seleccionar el firmante y el registro donde se desea diligenciar la firma.

2 Seleccion de certificado y registro - Dialoge de pagina Web e )

Marque su certificado en la lista:
Tofio Mufioz Cafiet 442761T - -
Luis Alb: le Gonzalez----- 97572171

23T

-177255640

2
ata-----177255640

Conactarse 2l registro: | Mercantil ] [PRUEBAS I= ]

-

[Fitp: ffhermesweh, des. th-solutions camregistra, htm | @ sitins de confianza

En la lista de la izquierda se muestran todos los certificados validos para firmar
instalados en el sistema, y en el area de texto de la derecha se muestra el asunto del
certificado seleccionado en la lista de la izquierda. Pulsando el bot6n Mostrar
certificado se abre una ventana con informacion sobre el certificado seleccionado en la
lista. También puede lanzar dicha ventana haciendo doble click directamente sobre el
certificado en la lista.

Debajo de la lista de certificados hay dos listas desplegables que le permiten
seleccionar el registro que debe diligenciar la firma. La lista de la izquierda le permite
elegir el tipo de registro (Mercantil o de la Propiedad), mientras que la lista de la
derecha le permite elegir el registro concreto del tipo seleccionado.

Una vez seleccionados certificado (firmante) y registro, pulse Aceptar.
Apareceréa un dialogo que le ird informando de la evolucion del proceso de diligencia.
Puede cancelar el proceso pulsando el botén Cancelar de dicho dialogo.

x

Esperando la respuesta del servidor

Cancel

Una vez finalizado el proceso de diligencia, se le informara del resultado de la
misma. Si todo ha ido bien, la informaciéon sobre la firma afiadida al documento
aparecera en la tabla ‘Firmas’.
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3} Documanins an tlits - Miciosolt Indranet aplome
Sucti Udcin Ve Pavorlcs Wenssieris  Aguds
Getuie = = - ) ) 2 D\RGuedy [afFmesto: @Muneds (3 - S - EH ]
Bisecciin [ ] hizn 110,255,255 |1 2 HommedwES entadtatin

HERMESWEB st s

Bl Cocumentos enviades

| @l [Viecudes

Firma comprobada por el registro de Fecha de 1 firma

&L 5 [ iniewet

Si desea firmar un documento que intentd enviar anteriormente y cuyo envio
fue interrumpido (porque canceld el envio o éste falld por algin motivo), tras
seleccionarlo y pulsar Firmar se le mostrara un mensaje de aviso en el que se le
pregunta si desea eliminar la informacion relativa al envio pendiente. Si acepta el
mensaje, se borrara la informacién relativa a dicho envio pendiente y podra firmar el
documento con normalidad. En caso contrario, no podra firmar el documento.

Microsoft Internet Explorer |

El documenta que desea firmar quedd pendiente de envio en una conexion anterior,
iDesea eliminar la informacion relativa a dicho envio pendiente?

i Aceptar i Cancelar |

2.3 Eliminar una firma de un documento

Si desea eliminar una de las firmas afiadidas a un documento, selecciénelo en
la tabla y pulse Eliminar firma. Aparecerd una nueva ventana similar a la ventana de
seleccién de firmante y registro (véase apartado 2.2), pero sin las listas desplegables
de seleccion de registro.

/ Seleccion de certificado -- Didlogo de pagina Web x|

Seleccione un firmante de la lista: Mostrar certficado

\G=es,O=Servico de Certificacion &
del Colegio de Registradores
(5CR),OU=Certificads

uuuuuuuuuu cad

o Calle Gonz
Carlos Garces Gargallo

tro
Sonia Ruiz 2apata-----17725564Q =] |Prusbas,Ch=Tofi Mufiez

[rttp: fhermeswet. des. th-solutions camyfirmante.itm | @ sitios de confianza

Seleccione el firmante cuya firma desea eliminar y pulse Aceptar. Si ha
seleccionado un firmante que no ha firmado el documento, se le comunicara que no
pudo eliminarse una firma correspondiente al firmante seleccionado. En caso contrario,
la firma sera eliminada del documento y desaparecera de la tabla de firmas.

Si desea eliminar una firma de un documento que intent6 enviar anteriormente
y cuyo envio fue interrumpido (porque cancelé el envio o éste fallé por algliin motivo),
tras seleccionarlo y pulsar Eliminar firmar se le mostrara un mensaje de aviso en el
que se le pregunta si desea eliminar la informacion relativa al envio pendiente. Si
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acepta el mensaje, se borrara la informacién relativa a dicho envio pendiente y podra

eliminar la firma con normalidad. En caso contrario, no podra eliminar ninguna firma.
x|

El documento seleccionado quedd pendiente de envio en una conexidn anterior,
iDesea eliminar la informacidn relativa a dicha envio pendiente?

Cancelar |

2.4 Enviar un documento

Una vez afiadido un documento a la tabla ‘'DOCUMENTOS’ y firmado por los
firmantes adecuados, el documento ya esta listo para ser enviado. Selecciénelo y
pulse Enviar. Aparecerd una nueva ventana para seleccionar el firmante del envio y el
registro destino del mismo.

A} seleccidn de certificado y registro -- Didlogo de pagina Web x|

Marque su certificado en la lista: Mostrar certificado

Tofio Mufioz Cafiete----- 23442761T j -

Luis Alberto Calle Gonzalez----- FFSTILIL
Carlos Garces Gargalla----- 23T

Pablo Royo Registrador-----17725564Q
Vicente Simorte----- 23T

Sonia Ruiz Zapata----- 177255640 j hd

Conectarse al registror [Marcantil =] [PRUERAS =

|http:ﬁharmesweb.des.tb-solutions‘com,l’registro.htm ‘Q Sitios de confianza

Esta ventana es andloga a la ventana de seleccion de firmante y registro
descrita en el apartado 2.2.

Una vez seleccionados el firmante y el registro, pulse Aceptar. Si el documento
gue esta enviando es un libro o un depdsito, antes de comenzar el envio aparecera la
ventana de gestion de pagos.

‘& Gestion de pagos -- Dislogo de pagina Web 2
Bl
ipcldeldacumento e Nombre o denominacidn social DNISNIF
Depésito de cuanta: 2001 TBS 25142241k
Cuentas a presentar Domicilio
Independencia 32
Balance -
Cuenta de pérdidas y ganancias Municipio
Mernoria
Infarme de gestién =l zaragoza
Registro mercantil de Hrovincia CRastal
Zaragoza s0007
PRUEBAS
Mombre o denominacidn social DNISNIF
(] Practicar retencidn de IRPF [Tofio Mufioz Cafiete | [z544z781T |
Base Base BORME Domicilio
[tndepandancda 32 |
24,82 8.52
va I¥A BORME HMunicipio
[Madrid |
5.57 1e
| Provincia C.Postal
e Total a pagar [ a—
0.0 S1.44 - o
Teléfono* Fax* Correo electrénico®
[12345678 | [s7esaza1 | [aarcesc@aarces.com]
=
|http:Hharmeswab.des.tb-sulut\uns‘cum,l’PasarEIaPagU.htm |0 Sitios de confianza

Las secciones ‘DOCUMENTOQO’ y ‘DEPOSITANTE’ presentan informacion del
libro o el depésito que se esta enviando, y no pueden modificarse. La seccion
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‘IMPORTE’ presenta los datos de pago. Puede elegir si desea practicar o no retencion
de IRPF, marcando o desmarcando la casilla correspondiente.

La seccion ‘PRESENTANTE’ muestra los datos del presentante del documento.
Estos campos inicialmente tendran los valores que se introdujeron la Ultima vez que se
accedi6 a la ventana de gestion de pagos. Por tanto, si es la primera vez que realiza
un pago, los campos apareceran vacios. Los campos marcados con un asterisco no
son obligatorios.

Finalmente, en la seccion ‘FORMA DE PAGQO’ debe seleccionar el medio de
pago que desea usar: cargo en cuenta de usuario abonado o tarjeta de crédito, y
rellenar los datos requeridos por dicha forma de pago.

Una vez rellenados y comprobados todos los datos de pago, pulse Aceptar y
comenzard el envio del documento. Puede cancelar el envio pulsando el boton
Cancelar que aparece en el dialogo de envio.

1I

Ezperando la respuesta del zervidar.

Cancel

Si el documento que esta enviando es un documento genérico, el envio se
realizara directamente sin mostrarle ninguna ventana de gestién de pagos.

Una vez finalizado el envio, se le informara del estado del mismo. Si el envio
ha fallado, se le notificara y volvera a la pagina de firma/envio. Si el envio ha ido bien
pero se ha recibido un acuse de recibo incorrecto correspondiente al mismo, se le
comunicara y el documento permanecera en tramite (pendiente de ser enviado). Si el
envio ha ido bien pero no se ha recibido ningun acuse, el documento permanecera en
tramite hasta que se reciba el acuse correspondiente (véase apartado 2.6). Si el envio
ha ido bien y se ha recibido un acuse de recibo correcto correspondiente al mismo, se
le mostrara la pagina de documentos enviados, con el documento recién enviado
afiadido a la tabla ‘DOCUMENTOS’ de dicha pagina.

2 Documentas enviados - Microsoft Internet Explorer Q@El

Archivo  Edidén  Wer Favortos  Hemramienbas  Ayuda "
) A | @ e o ) - 3

Quw=-Q X A& ) sisaueds 57 Favortos ) -dm M i3

Direccion | ] https:/jwww. registradores. orgfscrjHermssWEBjenviados.jsp v B r | vincos *

B S HERMESWEB »ovnene v

) B I o . Hl  visor de
Hl Firma/Envio de documentos Instalacién de los certificados de autoridad documontos firmados
CA Raiz | CA secundaria externos | CA secundaria internos | Ayuda
| [BiS
s Eliminar documento

Q  depossh DP digital TBS ZARAGOZA

3

QO  deposzh DF digital 1 Tes ZARAGOZA

©  deposah DF digital 1 Tes ZARAGOZA

®  depoSah DF digital 1 Tes ZARAGOZA
[l

Firmas

Firmante Firma comprobada por el registro de Fecha de la firma

S5I1 Representante Pruebas-----10% MERCANTIL de MADRID 24/02/2005 12:51:14

Acuse

Nombre ver Guardar  Guardar Imprimir

acuse COmo ... firmado ...

10106044753356120064101856092_1109245875_A01, A0L [ [

Factura(s)

Nombre ver factura Guardar como ...

Subir a
&) & @ sitios de confianza
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Si desea enviar un documento que ya intentd enviar anteriormente y cuyo
envio fue interrumpido (porgue cancel6 el envio o éste fall6 por algin motivo), tras
seleccionarlo y pulsar Enviar se le mostrard una nueva ventana que le permitira

reintentar de nuevo el envio fallido de ese documento (usando los mismos datos de
firmante, registro destino y pago) o eliminar el envio pendiente.

/) Aviso de envio pendiente -- Dislogo de pagina Web x|

El documnenta que desea enviar queds pendiente de snwio en una canexién anterior con los siguientss datos:
Fecha y hora: 14/05/2003 10:53:16

Origen: Tafio Mufioz Cafigte----- 25442761T

Registro destino: MERCANTIL de PRUEBAS

5i lo desea, puede ratomar sl envia en el mismo punto donds lo dejé previsments pulsands "Reintentar.

Si lo qus desea es eliminar o afiadir firmantes, cambiar los datos de envia o cambiar los datas de pago, pulse “Eliminar
pendiente’ y podré recamenzar ol pracesa de envio

[ Reintentar || Eliminarpendiente || cancelar |

hitpfih b des.th-salutions.comjreer diente.htm @ sitios de confianza

Si pulsa Reintentar se enviara el documento directamente, sin pedirle
ningan dato. Si por el contrario pulsa Eliminar pendiente se eliminar4 el envio
pendiente y volvera a la pagina de firma/envio de documentos.

2.5 Eliminar un documento

Para eliminar un documento de la tabla ‘DOCUMENTOS’, basta con
seleccionarlo y pulsar el boton Eliminar documento. El documento desaparecera de la
tabla.

2.6 Recibir acuses pendientes

Puede ocurrir que al enviar un documento no se reciba instantaneamente el
acuse correspondiente al mismo. En ese caso, debera pulsar el boton Recibir
pendientes para recibir los acuses de envios anteriores que tenga pendientes de
recibir.

Al pulsar dicha opcion, aparecera una nueva ventana para que seleccione el
firmante con el que desea autenticarse para recibir. Esta ventana es analoga a la
ventana de seleccién de firmante para la eliminacién de una firma (véase apartado
2.3).

7 seleccidn de certificado -- Didlogo de pagina Web x|

seleccione un firmante de la lista: Mostrar certificado

\C=es,0=Senico de Certificacion &
del Colegio de Registradores
(SCR),0U=Certificado
Extarno,OlU=Certificada

r: 2 Personal |.8T=Registro Mercantil de
Sonia Ruiz Zapata-----17725564Q | [prusbas,ch=Tafo Mufioz cafiete--- ¥

|http:ffhermesweb. des. tb-solutions.comjfirmante. htm /@ sitios de confianza

Si se recibe un acuse correcto correspondiente a un envio anterior, el
documento correspondiente a ese acuse, que estara todavia en tramite, pasara a estar
enviado, y la aplicacion le llevara a la pagina de documentos enviados.

SCR Pagina 11 de 17



3 Documentos enviados

La pagina de documentos enviados le permite consultar toda la informacién relativa a
los documentos ya enviados.

<2 Documentos enviados - Microsoft Internet Explorer, Q@@
In
y

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
= . —~ n
e o \ ) i D= . = . - ﬁ i
O Atras 7 Iﬂ IELI | A Bisqueda p £y Favoritos {! = ﬂ '4\‘
Direccidn @j https:/ v registradores org/scrfHermeswWER, enviados jsp b a Ir winculos ™
=
|N HERMESWEB  » oocumentos enviodos
R B . . - Il visor de
Hl Firma/Envio de documentos Instalacion de los certificados de autoridad documentes firmados
CA Raiz | CA secundaria externos ‘ CA secundaria internos | Ayuda
| = Inisl:
-
O depadsh CF digital 3 TBS ZARAGOZA
O  deposzh o digital 1 TBS ZARAGOZA
O  deposzh DF digital 1 TBS ZARAGOZA
®  deposdh CF digital 1 TBS ZARAGOZA
[l
Firmas
Firmante Firma comprobada por el registro de Fecha de la firma
5511 Representanta Prushas----- 10 MERCANTIL de MADRID 24/02/2005 12:51:14
Acuse
b Yer Guardar E‘:uardar Imprimir
acuse como ... firmado ...
10106044753358120064101856092 1109245878 _ADL, ADL = =
Factura(s)
Nombre ¥er factura Guardar como ...
Subir &
&) 2 @ Sitins de confianza

En la parte superior de la pagina dispone del enlace Firma/Envio de
documentos para acceder a dicha pagina y del enlace Instalacion de los certificados
de autoridad para instalar los distintos certificados de CA necesarios para el correcto
funcionamiento de la aplicacion. Este enlace es similar al de la pagina principal de la
aplicacion, explicado en el apartado 1.

La péagina dispone de cuatro tablas: la tabla ‘DOCUMENTOS’, en la que se
muestran los documentos enviados, la tabla ‘Firmas’, en la que se muestran los datos
relativos a las firmas afiadidas al documento seleccionado en la tabla DOCUMENTOS,
la tabla ‘Acuse’, en la que se muestran los datos relativos al acuse de recibo
correspondiente al documento seleccionado en la tabla DOCUMENTOS.

En los siguientes subapartados se explica en detalle cada una de las
operaciones permitidas por la pagina de documentos enviados.
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3.1 Eliminar un documento

Para eliminar un documento de

la tabla DOCUMENTOS, basta con

seleccionarlo y pulsar el boton Eliminar documento. El documento desaparecera de la

tabla.

3.2 Acuses

La tabla ‘Acuse’ contiene el acuse recibido para el documento seleccionado en

la tabla DOCUMENTOS.

Pulsando el boton Ver se abre una ventana que muestra los datos del acuse.

/3 Acuse de recibo - Microsoft Internet Explarer — ol x|
El
Registradores de Espania
ACUSE DE RECTBO
[ El docwmento : DP |
Dee resumen : ‘ 10FBOFF7CA8TERNB AGF318ADACFADNIY ‘
Enviado por [ Tofio Mufioz Catiete | conDHI 25442761T
El minern e entrada en el registro es [ 0zoo03n00000155 ]
Ha sido recihido en el | REGISTRO MERCANTIL de PRUEBAS | alas 09052003 09:13:51
Tendrd efecto en diario & fecha hora
Dicho documento fue firmado por :
Con DNI [[25442761T | alas: [082714 ]| deldia 091052002
[-|

El boton de la columna Guardar como ... permite guardar en disco un archivo
HTML con informacién sobre el acuse. Al pulsarlo aparece un didlogo para seleccionar
la ubicacion en disco del archivo HTML que contendra el acuse.

Guardar como

Guardar
en:

2=l
& @ £ FE-

|1 archivos de programa
Ll Caconfig

[:I certeiebE asyCert

i | Config.Msi

[:I Copia de paraBorrar

4] I

|_ Archivos de instalacisn de Windows Update ] Documents and Settings

[:I EasyCert
CIFoUND.000
[CJFOUMD.001
CIFoUND, 002
[ Inetpub

|

MNombre de I
archivo:

Guardar I

Tipo: IPéginas HT kL [* htmn;* hitml]

j Cancelar |

4

Para imprimir el acuse, pulse Imprimir.
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4 Visor PKCS7

Para acceder a esta pantalla lo podemos realizar desde el menua principal,
desde la pantalla de tramite o desde la pantalla de documentos enviados.

Mena principal Pantalla de tramite

il

1 2| Obsmis itemen bemss 3 e D A L]

HERMESWEB

3 e

3@

Pantalla de documentos enviados

s
[~}

58—

Pulsando sobre el enlace de Visor de PKCS7 veremos la siguiente pantalla:
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alni=l
Bubren  Edode Vw  Favwles  Hessarin  Apats
wdok s = - D Qs Gifeein Gibaeete 3N S-S0 #

Dot ] b 710 55 258 112 Harmm A E BN w05 i

HERMESWEB  »viermcsr

2| ow v =

C T — et elmcide du da -
[P — emas | &y
i PEERT T
-
Firmastr “l Search  Emisar
U

I

Pulsamos sobre el botdén de “Visualizar PKCS7” y veremos una ventana de windows
para seleccionar un fichero PKCS7.

O T
Buscaren [ 66 s eEsE

acuses
facturas

Horbre de

archivo [pas2957430221 71501185708 7 | abii_|
Tipo de aichivos [ Todos los archives 7] | Cancelar

VA

™ Abrir coma sélo lectuia

Lo seleccionamos y pulsamos aceptar para verlo el contenido en pantalla.

2§ Viser PHCST - Micsurelt tmsret Exphotet
| duchis Ddoin Ve Faostos Henwmestas e

alelxl
dediis = = - (D ) | DVisguds (5iFwenics Ghiikmeds F| - 3B - A0 -

| Dismcoitn [{g] hoe 790 295 255 112 esnedWER AnesY.CS T b

HERMESWEB  » v mcsy

Sl |k =

wein dn dasumentas instalacidn de
CA Raiz | €A swcur darin internos | Ayud.
s dsios es
n
Formante Emivor
ubir &
it

=

Una vez visto el fichero, tenemos la opcién de descargar en plano los datos y ver el
contenido integro.
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5 Manual de ayuda

Desde el menu principal asi como desde la ventana de tramite o documentos enviados
es posible acceder al manual de usuario de HermesWeb.

Menu principal Pantalla de tramite

HERMESWEB

(RRND |
i
i
|
[

S S

Pantalla de documentos enviados

il

Al pulsar sobre cualquiera de los enlaces nos abrira el Adobe Acrobat (requisito para
visualizarlo).
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Telefono: 902 02 03 06
Fax: 91 564 11 81

Correo: soporte.firma@corpme.es
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